certificering

EN g RGI Eftersyns- og meerkringserdningerne

:::::::::

Bruger ID: 999959

Kodeord: sssssssssassssss

Denne logon-funktion er sat op til kontrol af
adgang til Energistyrelsens Energimzerknings-
og Eftersynsordning.

Klik her for yderligere oplysninger:

B FEM-sekretariatet
= Energistyrelsen
Support

Klik her hvis du har glemt dit kedeord
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oprettelse og anvendelse - april 2009

INDHOLD

e Firmanummer fra FEMsek

» Log ind farste gang hos FEMsek

» Opret konsulenter hos FEMsek

» Opret certificeret firma i EK-Pro

» Indberetning med certificeret firma i EK-Pro
o Daglig indberetning med EK-pro

FIRMA- OG ADMINISTRATORNUMMER FRA FEMsek
Nar firmaet er blevet certificeret, rettes henvendelse til FEMsek,
der tildeler firmaet et nummer, der er 6-cifret og starter med 6 som

600123. Samtidigt opretter FEMsek en administrator med 6 numre som
200123.

LOG IND FORSTE GANG HOS FEMsek

Ga til http://indberetning.femsek.dk og tast dit nye administratornum-
mer og den e-mailadresse du har oplyst til FEMsek som administrators.

Nar sitet abner, sa vaelg “skift kodeord” i venstre menupunkt. Nar
kodeordet er skiftet, log ud. Log ind igen med firmanummmer og det
nye kodeord.

1

s .
Ener istyrelsen

EN2RGI

“~lKonsulent 999959
Nawvn

“ - g Adresse SEBRA A/S Testfirma
Skift kodeord Fibigervej 1
:’:;i:: e Postnummer 4792
E-mail ek-pro@ek-pro.dk
Fejlrettelser Tilknyttet disse firmaer:
Se/hent konsulentprofil 999959 SEBRA A/S Testfirma
999959 SEBRA A/S Testfirma
4] Sgg vejnavne Godkendt til disse ordninger:
Hent postnumre 0

LUffe Test Groes []
&

Eftersyns- og maerkningsordningerne

STYRELSEN

Uffe Test Groes

Administrator i certificeret firma
Ener 7 f 5e

OPRET KONSULENTER HOS FEMsek

Du kan se, at firmaet er oprettet som certificeret firma. Der star et 0
ud for “godkendt til disse ordninger” Hvis firmaet har flere afdelinger
ses alle afdelinger i oversigten.

| menuen til venstre veelg “Vaelg ordning”
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Vaelg ordning =1 ordning | Betegnelse Vael
o e 0 Administrator i certificeret firma (| Klik her
Skift kodeord 1 Energimzerkning af enfamiliehuse | Klik her
Valg af kommuner

Veelg “Klik her” i kolonnen “Vaelg” ud for Administrator af certificeret
Vaelg ordning firma.
Skift kodeord Efter dette valg aendrer menuen til venstre sig og punktet Konsulen-
&4 valg af kommuner tliste kommer frem.
T consulentiste >
= Logo Tryk pa “Konsulentliste”.

= Veelg ordning
&3 skift kodeord
E\falg af kommuner ‘
! Konsulentliste
= Logoff

SEBRA A/S Testfirma:

P ——

Opretny konsulent |

N

|Nummer|Na\m |Ep05t |Or :
|250285 |Uffe Groes |ek—pro@ek-pro.dk|1 og 2 |,!‘«kti\.-r |I-(Iik her

= Fejlrettelser | Vejledning
E Se/hent konsulentprofil

Tryk pa “Opret ny konsulent”. Konsulentnummeret tildeles automatisk
af FEMsek.

Navn, E-post og Status skal udfyldes. Der findes tre forskellige status
valg. Status ophgrt betyder at man fjernes helt fra konsulent listen,
f.eks. hvis en medarbejder stopper i en virksomhed. Status bero be-
tyder at konsulenten stadig vil sta pa administrators liste, men ikke kan
logge ind. Det kan eksempelvis bruges, hvis man har en konsulent som
indimellem arbejder for virksomheden, sa kan man skifte mellem aktiv
og bero i status. Status aktiv betyder at konsulenten kan logge ind og
indberette energimaerker. Bemaerkningsfeltet er til virksomhedens
egne bemaerkninger. En konsulent vil altid kunne indberette bade for
en- og flerfamiliehuse.

Nar konsulenten er gemt, er denne oprettet og kan logge ind med det
tildelte konsulentnummer og password. Password er ved farste login
den indtastede email adresse. Passwordet skal andres ved farste login.
Indberetningen foregar nu pa saedvanlig vis.

NB! der gar en nat fra du har oprettet konsulenten til han kan logge ind
selv, da FEMsek opdaterer listen om natten.

certificering side 2
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Arbejder en konsulent i to certificerede firmaer skal han oprettes i
begge firmaer. Konsulenten vil sa fa to forskellige numre.

OPRET CERTIFICERET FIRMA | EK-Pro
Firmaet forudseettes allerede at anvende EK-Pro.

Send det gamle og det nye firmanummer til support@ek-pro.dk og bed
om at fa aendret firmaet til certificeret firma. EK-Pro melder tilbage
nar nummeret er andret

Firma
Firma navn |SEBRA test | Firma nummer 959955

Adresse |Fibgivervej 1 | Firma initialer _

Post nummer Email |5E||g@e|-c-prcr.|:||-c |

s | |

Telefon password |tn=_-5t |

Fax l:l Kontaktperson | |
|

Kontaktpperson tif. |

Brug firma tekster |

Firmaets PDF og xml filar [
sendes alle til email

pdf email |e|-c-prc+@e|-c-pru.dl-c

Konsulent navn | Konsulent nummer

| |
Telefon l:l Initialer |:|
wobi I e | |
Ekestern konslent [ Password | |

Konsulent Mawn i Telefon

nr.

%, 100373 Uffe Groas ufg  support@ek-pro.dk test-1 = b4

% 200250 Brian Deleuran bd bd@ek-pra.dk test-2 = b4

EK-Pro sender email nar firmanummeret er andret.

Du logger ind pa EK-Pro firmasiden med det brugernavn og pw du nor-
malt bruger til firmasiden. Se gverst ved Firma nummer at firmanum-
meret er a&ndret til de nye certificerede nummer.

Nederst star listen med firmaets energikonsulenter. Vil du aendre
konsulntens nummer til det nye nummer, tryk pa blyanten for at abne
linjen.

certificering side 3
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iz

%

Konsulent nr.  Mawn

Telefan Mabil

|Uffe Groes

2502590 Brizan Dielzuran

|ufg |5uppurt@e|{—pro_d|{
bd bd@ek-pro.dk

3 Efftersyns- og weeriningsordringerne
ENEREL L.

Bruger ID: 250286

Kodeord: oc..o..o..o..o.l

Logon

Denne logon- funktion er sat op til kontrol af
adgang til Energistyrelsens Energimeerknings-
og Eftersynsordning.

Klik her for yderligere oplysninger:

FEM-sekretariatet
& Energistyrelsen
Support

Klik her hvis du har glemt dit kodeord

Copyright by VM Line

Skriv det nye nummer ind i stedet for den gamle nummer og gem.

Du skal IKKE a&ndre andet en nummeret og du ma IKKE slette konsu-
lenten.

START INDBERETNING FOR KONSULENTEN

Nar konsulenten er oprettet og der er gaet en nat, kan du logge ind pa
http://indberetning.femsek.dk

1 Log ind med det nye konsulenthnummer og den e-mail adresse du har
oprettet konsulenten med.

2 Skift kodeord og log ud.
3 Nu er konsulenten klar til daglig indberetning

DAGLIG INDBERETNING

1 Log ind med det nye Bruger ID

2 Anvend det nye kodeord

3 Tryk pa “Ga til EK-Pro”

Du kommer nu ind pa din sagsoversigt som far.

- _ 2lKonsulent 250286
Vaelg ordning Mavn Uffe Groes
ndberetning
skift kodeord i
E-mail ek-pro@ek-pro.dk

Valg af kommuner
Konsulentliste

Tilknyttet disse firmaer:

Godkendt til disse ordninger:
Logoff <
ego 1 Energimeerkning af enfamiliehuse
| Fejlrettelser 2 Energimzerkning af flerfamilichuse

Se/hent konsulentprofil

Sgg BBR Fakturaforberedelse senest kgrt den 19. marts 2009
Sgg vejnavne

Hent postnumre

Energistyrelsen
E FEM Sekretariatet

= Vejledning

E GS til EK-Pro ) -
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Nar konsulenten logger ind i EK-Pro ser han den samme sagsoversigt
som far.

BB EK-Pro.net

Komsulentnummer [ | Vej og nr. [z I[ |
E-nummer l:l Fra - til dato. | | Fra? | Til?
Postnummer l:l EER sjendomsnummer | | | |
Sa: Llsdder & markar € Se alle firmam==rker [l

3 Post nr. Postdistrilkt Konsulent
WVis 111-101010 03-04-200%  |Videncenter - vent kopi 1 85940 DEM

Vis 100-987654 01-04-2009 |arkivve] 1 2000 Frederiksberg DEM
Wis 111-111111 30-03-2009 axml import 2009 4792 Azkeby DEM
Wis 100-114477 20-03-2009 |elvarme 1 5000 Odense C DEM
Vis 100-114477 15-03-2009  gruppe-vinduer 1 5000 Odense C DEM

Vis 122-456654 15-03-2009 |belysning - gruppe 1 9000 Aalborg DEM
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Vis 101-123658 12-03-2009 Konwvertering 2 4000 Roskilde DEM
Vis 111-101010 27-02-2009 |Videncenter - vent 1 8240 Randers SV DEM
Vis 100-123456 08-01-2009 |forvalg vej 1 4200 Slagelse DEM

Vis 100-147896 07-01-2009 |Ab test OBH 1 4000 Roskilde DEM

gl X X X X X X X X X X

D¢ meo Konsulenten

Den eneste forskel er at konsulenthnummeret er aendret.

MEN

Alle sager i kladde kan ikke indberettes, da de er registreret med det
gamle firmanummer og konsulentnummer. Du skal anmode EK-Pro om
at aendre alle kladder sa de kan indberettes med det nye firmanummer
og konsulentnummer.

Til dette skal vi have en lille tabel med det gamle og det nye konsu-
lentnummer - firmanummer og det nye konsulentnummer og firmanum-
mer. Nar vi har a@ndret dette kan der indberettes. Alternativt kan du
kopiere sagen i kladder, sa far sagen automatisk de nye numre.
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